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1. Общие положения 

1.1. Данное Положение о порядке оказания дополнительных платных 

образовательных услуг разработано в соответствии с действующими 
нормативными правовыми актами: 

Федеральным законом «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

 Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей»; 
Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»; 

Федеральным законом «О некоммерческих организациях»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 
№1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

Законом Московской области «Об образовании»; 

решением Совета депутатов городского округа Королёв Московской 

области от 11.09.2019 № 548/124 «Об утверждении Порядка установления 
тарифов (цен) на услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями»; 

Положением о порядке оказания платных услуг муниципальными 

учреждениями, подведомственными Комитету образования Администрации 
городского округа Королёв Московской области от 15.07.2015 №135/22; 

Лицензией на образовательную деятельность и Уставом 

Муниципального автономного общеобразовательного учреждения Гимназии 

«Российская школа». 
1.2. Настоящее Положение определяет основные правила 

предоставления платных услуг, порядок расчетов за предоставляемые 

платные услуги, порядок учета средств, получаемых МАОУ Гимназией 
«Российская школа» за оказание платных услуг, а также регулирует 

отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при оказании 

платных услуг в МАОУ Гимназии «Российская школа». 

1.3 Понятия, используемые в настоящем Положении: 
«Заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее 

намерение заказать, либо заказывающее платные дополнительные 

образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан на 
основании договора; 

«Обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную 

программу, потребитель платных дополнительных образовательных услуг; 

«Учреждение» – Муниципальное автономное общеобразовательное 
учреждение городского округа Королёв Московской области «Гимназия 

«Российская школа»; 

«Платные дополнительные образовательные услуги», в дальнейшем 

«Платные услуги» - это образовательные услуги, оказываемые сверх 
основной образовательной программы, гарантированной Государственным 

образовательным стандартом. Платные дополнительные образовательные 

услуги оказываются за счет внебюджетных средств (средств сторонних 
организаций или частных лиц, в том числе родителей). 

1.4. Гимназия предоставляет платные дополнительные образовательные 

услуги в целях: 
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-  всестороннего удовлетворения потребностей населения, улучшения 

качества услуг, развития и совершенствования услуг; 

-  улучшения качества образовательного процесса в образовательном 
учреждении; 

- привлечения дополнительных внебюджетных источников 

финансирования МАОУ Гимназии «Российская школа» и развития 

материально-технической базы. 
        1.5. К платным образовательным услугам относятся:  

- обучение по дополнительным образовательным программам;  

- занятия в различных кружках; 
- посещение различных студий, групп, в том числе физкультурно-

спортивной направленности  

        1.5.1. К платным образовательным услугам не относятся:  

- снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их 
на подгруппы при реализации основных образовательных программ;  

- реализация основных общеобразовательных программ повышенного 

уровня;  
- занятия по программам внеурочной деятельности 

1.6. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо 

образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой 

осуществляется за счет бюджетных ассигнований бюджетов субъектов 
Российской Федерации, бюджета городского округа Королёв Московской 

области. 

1.7. Гимназия вправе по своему усмотрению оказывать платные 
дополнительные образовательные услуги в соответствии с настоящим 

Положением при условии: 

- наличия лицензии на соответствующий вид деятельности (если 

лицензия предусмотрена действующим законодательством РФ); 
- если услуги предусмотрены Уставом образовательной организации; 

- если услуги прописаны в Приложении к данному Положению. 

1.8. Оказание платных услуг является частью финансово-хозяйственной 
деятельности Учреждений и регулируется Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, 

федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами городского округа Королёв Московской 
области, а также Уставом МАОУ Гимназии «Российская школа» 

 

2. Порядок предоставления платных услуг  

2.1. Учреждение вправе осуществлять приносящую доход деятельность 
лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно 

создано, и соответствующую этим целям. 
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2.2. Учреждение до заключения договора предоставляет Потребителям 

услуги достоверную информацию об оказываемых платных услугах, 

обеспечивающих возможность их правильного выбора, в том числе: 
- перечень услуг, оказываемых на платной основе, порядок их 

предоставления; 

- стоимость платных услуг и порядок их оплаты; 

- порядок приема и требования (возрастные, медицинские) к 
поступающим в платные группы (классы, секции и т.п.); 

2.3. Учреждение предоставляет для ознакомления по требованию 

Потребителей услуг следующие документы:  
- устав Учреждения; 

- лицензию на осуществление деятельности (при необходимости ее 

наличия) и другие документы, регламентирующие организацию 

образовательного процесса; 
- адрес и телефон учредителя; 

- образец договора об оказании платных услуг; 

- информацию о дополнительных образовательных программах, 
специальных курсах, циклах дисциплин и других дополнительных услугах, 

оказываемых за плату. 

2.4. Учреждение размещает информацию, содержащую сведения о 

предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые 
предусмотрены Федеральным законом от 07.02.1992 г. №2300-1 "О защите 

прав потребителей" и Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273 "Об 

образовании в Российской Федерации" на «Информационном стенде» и/или 
сайте МАОУ Гимназии «Российская школа» 

2.5. Для ведения деятельности по оказанию платных образовательных 

услуг и для оформления отчетной документации в Учреждении должны быть 

следующие документы: 
Лицензия на осуществление образовательной деятельности с 

приложением; 

Положение об оказании платных дополнительных образовательных 
услуг; 

Приказ директора «О введении платных дополнительных 

образовательных услуг МАОУ Гимназии «Российская школа»; 

Учебный план; 
Расписание занятий; 

Штатное расписание по платным услугам, утвержденное 

руководителем; 

Договор с Заказчиками по оказанию платных дополнительных 
образовательных услуг; 

Дополнительное соглашение к трудовому договору с работниками 

Учреждения или гражданско-правовые договора на оказание услуг со 
специалистами, не работающими в МАОУ Гимназии «Российская школа»; 
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Сметы доходов и расходов; 

Прейскурант на оказываемые услуги. 

2.6. Учреждение обеспечивает Заказчику оказание платных 
образовательных услуг в полном объеме по вариативным государственным 

программам по предметам в соответствии с условиями Договора. Указанные 

программы не выполняются в рамках основной образовательной 

деятельности. 
2.7. При предоставлении платных услуг Учреждение в своей 

деятельности руководствуется Положением о порядке предоставления 

платных услуг, утвержденным локальным актом Учреждения. 
2.8. Отказ Заказчика от предлагаемых ему платных образовательных 

услуг не может быть причиной изменения объема и условий уже 

предоставляемых ему Учреждением обязательных образовательных услуг. 

2.9. Платные услуги осуществляются штатной численностью 
работников учреждений, либо привлеченными специалистами, с заключением 

с ними договора о выполнении работ по оказанию услуг. 

2.10. Платные образовательные услуги предоставляются на основании 
договоров, оформленных в простой письменной форме, заключенных между 

МАОУ Гимназией «Российская школа» в лице Директора и Заказчиком. 

2.11. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых 

находится в Учреждении, другой – у Заказчика. 
2.12. Договор заключается в простой письменной форме и содержит 

следующие сведения: 

а) полное наименование и фирменное наименование (при наличии) 
образовательной организации, его местонахождение; 

б) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, 

телефон заказчика, его местонахождение или место жительства; 

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя 
образовательной организации и (или) заказчика, реквизиты документа, 

удостоверяющего их полномочия; 

г) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место 
жительства, телефон (указывается в случае оказания платных дополнительных 

образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком 

по договору); 

д) права, обязанности и ответственность образовательной организации, 
заказчика и обучающегося; 

е) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты; 

ж) случаи, в которых производится перерасчет и возврат денежных 

средств, оплаченных за обучение; 
з) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности 

(наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии); 

и) вид и (или) направленность образовательной программы (части 
образовательной программы); 
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к) форма обучения; 

л) сроки освоения образовательной программы (продолжительность 

обучения); 
м) порядок изменения и расторжения договора; 

н) другие необходимые сведения, связанные со спецификой 

оказываемых платных образовательных услуг. 

2.13. Учреждение заключает договор при наличии возможности оказать 
запрашиваемую услугу и не вправе оказывать предпочтение одному 

Потребителю услуги перед другим в отношении заключения договора, кроме 

случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми 
актами.  

2.14.  Учреждение предоставляет льготы по оплате за оказание платных 

дополнительных образовательных услуг для детей-сирот и опекаемых, для 

детей из малоимущих семей, многодетных семей, для детей иных льготных 
категорий, установленных законодательством РФ, для детей сотрудников 

МАОУ Гимназия «Российская школа». Размер, перечень и порядок 

предоставления льгот определяется образовательным учреждением 
(Приложение 1); 

2.14.1 Учреждения, арендующие площади на территории МАОУ 

Гимназия «Российская школа» для оказания платных дополнительных 

образовательных услуг, предоставляют льготы в размере 50%  для детей 
сотрудников МАОУ Гимназии «Российская школа»; 

2.15. Перерасчет стоимости пропущенных занятий осуществляется 

только в случае болезни Обучающегося более 7 дней и при условии 
предоставления справки установленного образца из медицинского лечебного 

учреждения с обязательным наличием печати учреждения. Перерасчет 

осуществляется в счет оплаты за следующий учебный месяц.  

2.16. Работа по оказанию платных услуг в Учреждениях осуществляется 
за пределами основного рабочего времени штатных работников. 

 

3. Режим работы системы платных дополнительных 

образовательных услуг  

         3.1. Учебные занятия в группах дополнительных платных 

образовательных услуг организуются и проводятся в учебных помещениях 

гимназии  во время, не совпадающее с основным расписанием учебных 
занятий. 

         3.2. Занятия проводятся в групповой форме в соответствии с 

утверждённым исполнителем графиком и расписанием занятий (за 

исключением установленных государством выходных и праздничных дней, 
официально объявленных дней карантина или форс-мажорных 

обстоятельств). 

         3.3. Занятия проводятся согласно учебного плана, тематического 
планирования и расписания, утверждённого руководителем. 
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         3.4. В исключительных случаях время занятий может изменяться в связи 

с производственной необходимостью на основании распоряжения директора 

гимназии. 
 

 

4. Порядок комплектования групп  

         4.1. Комплектование групп системы дополнительных платных 
образовательных услуг проводится с 1 сентября текущего учебного года на 

основании  договоров, заключённых гимназией с родителями (законными 

представителями)  
           4.2. Предварительное формирование групп системы дополнительных 

платных образовательных услуг с учётом пожеланий родителей (законных 

представителей) осуществляет заместитель директора по учебно-

воспитательной работе (куратор платных образовательных услуг). 
            4.3. Наполняемость групп системы дополнительных платных 

образовательных услуг зависит от количества заключенных договоров, 

требований санитарных норм. 
 

5. Управление системой дополнительных платных 

образовательных услуг  

            5.1.Руководство деятельностью Учреждения по оказанию платных 
услуг осуществляет директор Учреждения, который в установленном порядке: 

-  принимает решение об организации дополнительных платных  

образовательных услуг на основании  изучения анализа потребностей  
родителей в дополнительных образовательных услугах; 

          - несет ответственность за качество и своевременность оказания 

платных услуг; 

          - осуществляет административное руководство, контролирует и несет 
ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение 

финансовой и трудовой дисциплины, сохранность муниципальной 

собственности, материальных и других ценностей  
-  издаёт приказы и распоряжения по организации деятельности групп  

платных дополнительных образовательных услуг, утверждает смету  

доходов и расходов. 

            5.2.Непосредственная организация деятельности групп 
дополнительных платных образовательных услуг возлагается на заместителя 

директора по учебно-воспитательной работе (руководителя подразделения 

платных образовательных услуг). 

             5.3.Руководитель подразделения платных дополнительных 
образовательных услуг:  

-организует работу по информированию родителей о дополнительных  

платных образовательных услугах, предоставляемых гимназией, сроках и  
условиях их предоставления;  
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-  от имени гимназии осуществляет подготовку договоров с родителями 

о предоставлении платных дополнительных образовательных услуг и 

представляет их для подписания директору гимназии; 
-  осуществляет предварительное комплектование групп; 

-  осуществляет предварительный подбор и расстановку  

педагогических кадров, распределение учебной нагрузки в соответствии 

с учебными планами и количеством групп; 
-  согласовывает и представляет для утверждения в установленном  

порядке соответствующие программы, учебные планы, графики (расписания)  

занятий на основании действующих образовательных стандартов, требований 
санитарных норм и правил, норм по охране  труда, методических  

рекомендаций;  

-  обеспечивает замещение занятий педагогами соответствующего  

профиля в случае отсутствия основного педагога; 
- ведет учет рабочего времени педагогических и других работников, 

обеспечивающих функционирование групп дополнительных платных 

образовательных услуг; 
-  осуществляет контроль за ведением журнала оказания 

дополнительных платных образовательных услуг педагогическими 

работниками; 

- организуют контроль за своевременностью оплаты родителями 
(законными представителями) дополнительных образовательных услуг.  

              5.4. Педагогические работники (учителя) предоставляющие платные 

образовательные услуги по соответствующим направлениям: 
-  разрабатывают и представляют для утверждения в установленном  

порядке соответствующие программы, календарно-тематическое 

планирование, графики (расписания) занятий на основании требований 

санитарных норм и правил, норм по охране труда, методических 
рекомендаций; 

- осуществляют ведение журнала кружка; 

- организуют учет денежных поступлений за группу по каждому 
обучающемуся; 

-  организуют образовательный и воспитательный процесс в группах  

дополнительных платных образовательных услуг по своим направлениям в  

соответствии с утверждёнными программами, учебными планами, графиками 
(расписанием) занятий; 

-  обеспечивают необходимые безопасные условия проведения занятий 

в группах дополнительных платных образовательных услуг; 

-  осуществляют контроль над организацией учебно-воспитательного 
процесса, соблюдением санитарных норм и правил для образовательных  

учреждений, обеспечением сохранности жизни и здоровья детей во время  

проведения занятий в группах дополнительных платных образовательных  
услуг по своим направлениям. 
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     6. Порядок получения и расходования денежных средств 

 

6.1. Платные услуги осуществляются за счет личных средств Заказчика 

(родителей/законных представителей), средств предприятий, организаций, 

учреждений, других источников в соответствии с законами Российской 
Федерации. 

6.2. Заказчик обязан оплатить оказываемые платные дополнительные 

образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в Договоре. 
6.3. Учреждение должно получить от Заказчика квитанцию об оплате 

дополнительных образовательных услуг с отметкой банка или копию 

платежного поручения с отметкой банка. 

6.4. Цены на дополнительные платные услуги утверждаются 1 раз в год. 
При расчете цен на последующие годы могут применяться индексы-

дефляторы по отдельным статьям затрат, утвержденные Министерством 

экономики Московской области. 
6.5. Сбор средств, получаемых за предоставление платных 

дополнительных образовательных услуг, должен производиться через 

учреждения банка на расчетный счет МАОУ Гимназии «Российская школа» 

6.6. Доходы, получаемые Учреждением от оказания платных услуг, 
аккумулируются на лицевом счете по учету средств от приносящей доход 

деятельности. 

6.7. Учреждением по каждому виду оказываемых платных услуг 
составляется калькуляцию, в которой себестоимость услуги подразделяется на 

следующие элементы: 

- затраты на оплату труда (рассчитанную по нормативам и согласно 

утвержденного штатного расписания на обслуживающий персонал и 
тарификационные списки педагогических работников, участников в оказании 

платных услуг); 

- перечисление единого социального налога на оплату труда – расчеты 
по налогам в соответствии с действующим законодательством РФ; 

- материальные затраты; 

- амортизация основных фондов; 

- доходы. 
6.8. Заработная плата сотрудников каждый месяц начисляется 

бухгалтерией согласно фактического поступления денежных средств на 

расчетный счет Учреждения.  

6.9. Педагогическим работникам (учителям) производиться оплата в 
соответствии с положением об оплате труда работников муниципальных 

учреждений городского округа Королев Московской области согласно ставке 

заработной платы (должностного оклада) по стажу работы или 
квалификационной категории в рублях ежемесячно. 
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6.10. Руководителю структурного подразделения по оказанию 

дополнительных платных образовательных услуг производится оплата в 

размере до 5% от суммы собранных денежных средств по платным 
образовательным услугам ежемесячно. Бухгалтеру производится оплата до 5% 

от фонда заработной платы педагогических работников по оказанию 

дополнительных платных образовательных услуг ежемесячно. 

6.11. Руководителю образовательного учреждения за осуществление 
административного руководства по платным образовательным услугам оплата 

определяется приказом Комитета образования по городскому округу Королев 

Московской области 
6.12. Доходы Учреждения, полученные от приносящей доход 

деятельности,  после  уплаты  налогов  и  сборов,  предусмотренных 

законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в плане 

финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 
6.13. Доходы, получаемые от оказания платных услуг, расходуются в 

соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности  Учреждения 

самостоятельно и используются для достижения целей, ради которых 
Учреждение создано.  

 

7. Ответственность образовательной организации и заказчика 

7.1. Учреждение оказывает платные услуги в порядке и в сроки, 
определенные Договором, Положением о дополнительных платных 

образовательных услугах  и в соответствии с Уставом Учреждения. 

7.1. Учреждение, в лице директора МАОУ Гимназии «Российская 
гимназия» несет ответственность за качественное предоставление платных 

услуг в соответствии с программно-методическим обеспечением, учебным 

планом и строго по утвержденному расписанию. 

7.2. Заказчик несет ответственность за своевременную оплату за 
предоставляемые платные образовательные услуги в соответствии со сметой 

и договором с образовательной организацией, за посещаемость занятий 

обучающимися. 
7.3. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по 

договору Учреждение и Заказчик несут ответственность, предусмотренную 

договором и действующим законодательством Российской Федерации. 

7.4. При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том 
числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными 

программами (частью образовательной программы), Заказчик вправе по 

своему выбору потребовать: 

- безвозмездного оказания образовательных услуг; 
- соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных 

образовательных услуг; 
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- возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков 

оказанных платных образовательных услуг своими силами или третьими 

лицами. 
7.5. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать 

полного возмещения убытков, если в установленный договором срок 

недостатки платных образовательных услуг не устранены образовательным 

учреждением. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если 
им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных 

услуг или иные существенные отступления от условий договора. 

7.6. Если исполнитель  нарушил сроки оказания платных 
дополнительных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания 

оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки 

оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания 

платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут 
осуществлены в срок, Заказчик вправе по своему выбору: 

- назначить исполнителю новый срок, в течение которого 

образовательная организация должна приступить к оказанию платных 
образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных 

услуг; 

- поручить оказать платные образовательные услуги третьим лицам за 

разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных 
расходов; 

- потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг; 

- расторгнуть договор. 
7.7. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, 

причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания 

оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками 

платных образовательных услуг. 
7.8. По инициативе Учреждения Договор может быть расторгнут в 

одностороннем порядке в следующем случае: 

- применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, 
отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

- невыполнение обучающимся обязанностей по добросовестному 

освоению образовательной программы (части образовательной программы) и 

выполнению учебного плана; 
- установление нарушения порядка приема в МАОУ Гимназию 

«Российская школа», повлекшего по вине обучающегося его незаконное 

зачисление в эту образовательную организацию; 

- просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг более 2 
месяцев; 

- невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию 

платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) 
обучающегося. 
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7.9. За неисполнение либо ненадлежащее использование обязательств по 

договору Учреждение в лице директора МАОУ Гимназии «Российская 

гимназия» и Заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и 
действующим законодательством РФ. 

 

8. Кадровое обеспечение оказания платных дополнительных 

образовательных услуг. 

8.1. Для выполнения работ по оказанию платных услуг привлекаются: 

-основные работники МАОУ Гимназии «Российская школа»; 

-привлеченные специалисты 
8.2. Оплата труда работников МАОУ Гимназии «Российская школа», 

привлеченных специалистов осуществляется в соответствии с заключенным 

договором и согласно утвержденной смете расходов поданной услуге. 

8.3. Рабочее время работников, привлекаемых к оказанию платных 
дополнительных образовательных услуг, устанавливается в соответствии с 

расписанием и продолжительностью занятий. 
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Приложение №1 

к Положению о порядке оказания  

дополнительных платных образовательных услуг  
 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

Категорий обучающихся, имеющих право на получение льгот и скидок, 
предоставляемых при оказании дополнительных платных образовательных 

услуг 

 

№п/п Категории льготников Размер льгот и скидок 

1. Сироты, дети, находящиеся под опекой 50 % скидки на любую 

услугу по выбору 

2. Дети - инвалиды 50 % скидки на любую 
услугу по выбору 

3. Дети из многодетных семей 50 % скидки на любую 
услугу по выбору 

4. Дети из семей, у которых 

среднедушевой доход на 1 человека 

ниже величины прожиточного 

минимума по Московской области 

50 % скидки на любую 

услугу по выбору 

5. Дети работников МАОУ Гимназии 
«Российская школа» 

50 % скидки на любую 
услугу по выбору 

 

Родители (законные представители) подают на имя руководителя ОУ 

заявление о предоставлении льгот или скидок по оплате платных 

дополнительных образовательных услуг. 
Основания предоставления скидок по социальным показателям 

подтверждаются следующими документами: 

- документы, подтверждающие факт опекунства; 
- справка об инвалидности; 

- копия книжки многодетной семьи или справка о составе семьи (в 

которой вписывается трое и более несовершеннолетних детей); 

- справка (ксерокопия справки, предоставляемая по основному месту 
требования) о доходах членов семьи, в которые входят все виды 

доходов, полученные каждым членом семьи в денежной и натуральной 

форме, а также все денежные эквиваленты полученных членами семьи 

льгот и социальных гарантий, установленных органами 
государственной власти РФ, субъектов РФ; 

- справка с места работы для сотрудников ОУ. 
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